IMMOBILIENGRUPPE
Wohn3 ist ein innovatives und eigentumergefuhrtes Immobilienunternehmen in den Bereichen Immobilienvermittlung
und Hausverwaltung mit mehr als funfzehn Jahren Branchenerfahrung und Sitz in Wien Landstrae.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ehestmoglichen Zeitpunkt:

ASSISTENZ DER VERTRIEBSLEITUNG (m/w/d)

Teilzeit oder Vollzeit

IHR AUFGABENGEBIET:
Unterstutzung in allen administrativen und organisatorischen Belangen der Immobilienvermittlung
allgemeine Korrespondenz, Terminkoordination und Aktenverwaltung
Aufarbeitung von Berichten und Protokollen
Erstellung von Exposés und Prasentationen
DurchfUhrung von Recherchearbeiten und Marktanalysen

Vermietung von Wohnungen

IHR PROFIL:
erste Erfahrungen in der Immobilienbranche bereits gesammelt
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Ausbildung zum/zur zertifizierten Verwalterassistent/in von Vorteil)
Interesse an Sales & Marketing
naturliche Kommunikationsstarke, serviceorientiert und das richtige G'spur fur Menschen
sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Flexibilitat, hohe Einsatz- und Leistungsbereitschaft

eigenstandige, effiziente und strukturierte Arbeitsweise

UNSER ANGEBOT:
Flexible Arbeitszeiten
langfristige Dauerstelle in einem aufstrebenden Familienunternehmen
Moglichkeit zur selbststandigen Gestaltung von Arbeitsablaufen und Prozessen
familiares und dynamisches Arbeitsumfeld
sehr schones, zentrales Altbaubiro mit ausgezeichneter Verkehrsanbindung

fachspezifische Weiterbildungsmoglichkeiten

Das Mindestgehalt fir diese Position betragt monatlich brutto € 2.300,- (auf Vollzeitbasis), je nach Qualifikation und Er-
fahrung ist eine Uberzahlung moglich. Sehen Sie diese Position als Einstiegsmoglichkeit in die Immobilienbranche und als
ersten Schritt zum/zur Immobilienmakler/in.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung inklusive Lebenslauf mit Foto und Zeugnissen (selbstverstandlich wird
jede Bewerbung vertraulich behandelt) per E-Mail an: Mag. Markus Kappel | markus.kappel@wohn3.at
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