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\ ’ lhre Grundbuchexperten

JOIN THE TEAMI '\

\
FRONT DESK & CUSTOMER CARE

(M/W/D)
VOLLZEIT (38,5h)

@ WIEN ZENTRUM £f© AB € 2.250,- BRUTTO

555@ AB SOFORT

Gemeinsam fur mehr Transparenz & Expertise am Immobilienmarkt

Die IMMOunited GmbH ist MarktfUhrer in der Online-Bereitstellung von Grundb%h— und
Immobiliendaten. Seit 2007 verschafft das Unternehmen mit Sitz in Wien seinen / ¥
Kundinnen durch innovative und intelligente Produktlésungen Wettbewerbsvorteile in‘der:
Immobilienbranche. Dank der Erfassung, Verkntpfung und Visualisierung umfassender
Datenquellen aber auch der kontinuierlichen Pionierarbeit fordert die IMMOunited die
Transparenz am osterreichischen Immobilienmarkt. Zu den Anwenderinnen der
IMMOunited-Produkte zahlen unter anderem Mitarbeiterinnen von Maklerburos,
Bautragern und Projektentwicklern, Sachverstandigenburos, Banken, Versicherungen, der
offentlicher Hand uvm. T '

DEINE AUFGABEN BEI UNS:

» Besetzung des Besucherempfangs

» First-Level-Support bei Anliegen

» Betreuung und Bewirtung von Kunden \\

» Erledigung allgemeiner administrativer und organisatorischer Tatigkeiten \
(Aufbereitung von internen Unterlagen, Burolager, Klche etc.) \

» Diverse Bestellungen (Bluromaterial, Obst etc.) \
» CRM-Datenpflege

» Unterstutzung bei Datenerfassung und Korrekturen flr unsere Produkte
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Ihre Grundbuchexperten

B L ey IMMO[UNITED
iy

\

DEINE QUALIFIKATIONEN:

» Freundliche Personlichkeit, positive Ausstrahlung, professionelies urﬁ\

N

gepflegtes Auftreten N
» Solide PC-Anwenderkenntnisse (v.a. MS-Office)
» Sehr gute Deutsch- und grundlegende Englischkenntnisse (Wort und Schrift)

» Flexibilitat sowie eigenstandige, verantwortungsvolle Arbeitsweise TR \

WIR BIETEN:

» Abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet / /
» Junges und motiviertes Team

» Umfangreiche Einschulung

» Modernes Buro in 1010 Wien (Ndhe Stephansplatz)

» Ein marktkonformes Gehalt ab € 2.250,- brutto (auf Vollzeitbasis) — di
Bereitschaft zur Uberzahlung ist, abhdngig von deiner Qualifikation, geget{en.

WIR FREUEN UNS AUF EIN KENNENLERNEN!

Wenn du nach einem spannenden Tatigkeitsfeld in einem etablierten Unternehmen mit
flachen Hierarchien suchst und dich im angeflhrten Profil wiederfindest, freuen wir uns
auf deine Bewerbung per E-Mail an karriere@immounited.com. \\

FOLGE UNS AUF UNSEREN
SOCIAL MEDIA KANALEN:

@immounited

M ™MMounited GmbH
€@ MMOunited GmbH
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